Žádosti o poskytnutí informací

podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informací

Žadatelem o informaci je každá fyzická i právnická osoba, která žádá o informaci ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb. (dále jen zákon). Místem veřejně přístupným je pro tyto účely úřední deska Městského úřadu Kožlany umístěná v chodbě Městského úřadu Kožlany a vývěsních skřínkách MěÚ. 

Informace jsou poskytovány na základě žádostí podaných ústně a písemně. Písemné žádosti vyřizuje příslušný pracovník MěÚ. V ustanovení § 5 zákona je uvedeno, které informace jsou zveřejněny na místě veřejně přístupném. Zákon ustanoveními § 7 - § 11 stanoví důvody omezení nebo neposkytnutí požadované informace. 

Žádost o poskytnutí informace musí být srozumitelná. Nevztahuje-li se požadovaná informace do působnosti Městského úřadu Kožlany, žádost se odloží a tato skutečnost se sdělí žadateli do 3 dnů. Lhůta pro poskytnutí informace stanovená zákonem je 15 dnů. Tato lhůta může být ze zákona určených závažných důvodů prodloužena o 10 dnů. Žadatel bude o prodloužení lhůty vždy prokazatelně informován. 

V případě, že žádosti nebude zčásti nebo zcela vyhověno, bude v zákonem stanovené lhůtě vydáno rozhodnutí o odmítnutí žádosti. Proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti je možno podat v zákonné lhůtě odvolání prostřednictvím městského úřadu. Týká-li se žádost o informaci informace, která je již zveřejněna, bude žadateli co nejdříve, nejpozději však do 7 dnů, sdělen údaj umožňující vyhledávání a získání zveřejněné informace. 

Zpoplatnění podléhá pouze žádost o informaci podaná písemně, ústně podaná informace zpoplatnění nepodléhá. Sazebník úhrad za poskytování informací je stanoven v souladu s § 17 odst. 1 zákona a zahrnuje výdaje spojené s poskytnutím informace. 

Informace dle zákona č. 106/1999 Sb. bude poskytnuta pouze v případě, že není informace podána podle zvláštního předpisu např. zákona č. 123/1998 Sb. o právu na informace o životním prostředí, který je závazný pro referát životního prostředí. 

Městský úřad informace neposkytne: 

je-li požadovaná informace označena za utajovanou skutečnost 

jde-li o informaci vypovídající o osobnosti a soukromí fyzické osoby (národnost, rasový původ, náboženské členství v politických stranách a hnutí, o její trestné činnosti, zdraví, majetkových poměrech atd.) 

pokud je požadovaná informace označena za obchodní tajemství. 

jde-li o informace o probíhajícím trestním řízení 

pokud se vztahuje výlučně k vnitřním pokynům a personálním předpisům toho, kdo je o informaci požádán 

jde-li o novou informaci, která vznikla při přípravě rozhodnutí povinného subjektu, pokud zákon nestanoví jinak; to platí jen do doby, kdy se příprava ukončí rozhodnutím. 

pokud byla informace předána osobou, jíž takovouto povinnost zákon neukládá, pokud nesdělila, že s poskytnutím informace souhlasí. 

pokud ji zveřejňuje na základě zvláštního zákona a v předem stanovených pravidelných obdobích až do nejbližšího následujícího období 

pokud by tím byla porušena ochrana duševního vlastnictví stanovená zvláštním předpisem 

jedná-li se o rozhodovací činnosti soudů 

jde-li o plnění úkolů zpravodajských služeb
